SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 162 REGIAO - CREFITO 16

PREGAO ELETRONICO N° 001/2025
Comprasnet n° 90001/2025

RESUMO DA CONTRATACAO

CONTRATANTE:

CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA
162 REGIAO

CODIGO DA UASG: 926819

OBJETO:

Contratacdo da prestacdo de servico de natureza continuada, por intermédio
de operadora ou agéncia de viagens para cotacéao, reserva cancelamento e
fornecimento de passagens rodoviarias, aéreas, nacionais e internacionais,
por meio de atendimento remoto (telefone e e-mail).

VALOR TOTAL DA ESTIMADO DA CONTRATACAO:

R$ 160.000,00/ANO (cento e sessenta mil reais)

VALOR UNITARIO ESTIMADO DA CONTRATACAO:

R$ 6,67 RAV (seis reais e sessenta e sete centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA:

Dia 26/03/2025 as 14h30min (horério de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:

MENOR VALOR UNITARIO

MODO DE DISPUTA:

ABERTO

GRUPO UNICO:

EXCLUSIVO PARA ME, EPP OU SIMILARES

LEGISLACAO APLICADA:

INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 73/2022, N° 79/2024 E LEI N°
14.133/2021

INFORMACOES:

E-mail: compras@crefito16.gov.br

OBS:

1. Havendo divergéncia entre as especificacdes deste objeto descritas no
COMPRASNET e as especificagcbes constantes deste Edital, seréao
consideradas como validas as do Edital, sendo estas a que os licitantes
deverédo se ater no momento da elaboracéo da proposta.

2. Observar dimensionamento do objeto para participacdo da licitagdo
conforme ANEXO llI1.
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CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA
162 REGIAO

PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025
(Processo Licitatorio n°® 005/2025)

Torna-se publico que o(a) Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da 162 Regido — CREFITO 16, por intermédio do agente de
contratacdo, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo MENOR VALOR UNITARIO nos termos da Lei n® 14.133,
de 2021, e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a Contratacdo da prestacédo de servico
de natureza continuada, por intermédio de operadora ou agéncia de
viagens para cotagéo, reserva cancelamento e fornecimento de passagens
rodoviarias, aéreas, nacionais e internacionais, por meio de atendimento
remoto (telefone e e-mail), visando atender as necessidades do Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 162 Regido — CREFITO
16, conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

1.2. A presente licitacdo seré adjudicada de forma GLOBAL, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para
todos os itens que o compdem.

1.3. Havendo divergéncia entre as especificacoes deste objeto descritas no
COMPRASNET e as especificacfes constantes deste Edital, serdo consideradas
como validas as do Edital, sendo estas a que os licitantes deverdo se ater no
momento da elaboracéo da proposta.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderéo participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e,
perante o sistema eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia
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da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI),
COMPRASNET.

211

2.1.2

Os Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em
participar deste Pregdo deverdo dispor de chave de identificacdo e
senha pessoal, obtidas junto & SLTI, onde também deveré&o informar-
se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber
instrucdes detalhadas para sua correta utilizagao.

O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacéo por ele efetuada diretamente,
Ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao
CREFITO-16 responsabilidade por eventuais danos decorrentes do
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.2.  Como condicao para participacdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim”
ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes
declaracoes:

221

222

2.2.3

224

2.2.5

2.2.6

que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

a assinalagao do campo “n&ao” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa a elas equiparada;

gue esta ciente e concorda com as condicbes contidas no Edital e
seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no Edital,

gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condi¢céo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

gue a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
legislacdo vigente.
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2.3. Na&o poderé participar deste Pregéo:

231

2.3.2

2.3.3

234

2.3.5

2.3.6

2.3.7

2.3.8

2.3.9

2.3.10

2.3.11

A licitante que néo estiver enquadrada como microempresa ou similar;

empresario suspenso de participar de licitacdo e impedido de
contratar com o TCU, durante o prazo da sanc¢ao aplicada;

empresario declarado inidéneo para licitar ou contratar com a
Administracdo  Publica, enquanto perdurarem 0Ss motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacéo;

empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o
prazo da sancédo aplicada;

empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do
disposto na Lei n° 9.605/98;

empresario proibido de contratar com o Poder Publico, nos termos do
art. 12 da Lei n® 8.429/92;

quaisquer interessados enquadrados nas vedacgbes previstas na
legislagéo vigente;

2.3.7.1 Entende-se por “participagdo indireta” a participagcdo no
certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como socia, pouco
importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da
licitacdo ou mesmo a atuacao no processo licitatério.

sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e
compativel com o objeto deste Pregéo;

empresario que se encontre em processo de dissolucéo, recuperacao
judicial, recuperacado extrajudicial, faléncia, concordata, fusédo, ciséo
ou incorporacao;

sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim
entendidas aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes
legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que n&do agem
representando interesse econémico em comum;
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2.3.12 consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao.

2.3.13 proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacéo vigente;

2.3.14 estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa
ou judicialmente.

3. DO ENVIO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTACAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, conforme o critério de
julgamento, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacéo.

3.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo
exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

3.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo
qgue constem do SICAF, assegurando aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas.

3.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a
documentacédo de habilitacéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

3.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

3.6. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir
a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

3.7. Na&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo
entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apoés a realizacao dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.
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3.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante
melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro
e para acesso publico apGs o encerramento do envio de lances.

3.9. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observardo o horario de Brasilia — DF.

3.10. O licitante seré& responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas
em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

3.11. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

3.12. A proposta devera:

3.12.1 Ser redigida em lingua portuguesa, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada
e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

3.12.2 Conter a indicacéo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento em crédito bancario, ou a escolha
pro boleto.

3.12.3 Informar os dados (nome, CPF e RG) do (a) representante que
assinara o contrato.

3.12.4 Conter a descricdo clara do objeto de acordo com as informacdes
constantes do Edital, Termo de Referéncia e Anexos.

3.13. O licitante devera declarar em sua proposta que nos valores propostos
estdo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos. Na falta de tal declaracdo, sera
considerada como aceita esta condig&o.

3.14. O prazo de validade da proposta ndo poderéa ser inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentacéo.
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3.15. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

3.15.1 Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa
desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das sanc¢fes previstas
nesse Edital.

3.15.2 Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a
proposta anteriormente encaminhada.

3.15.3 O Pregoeiro devera suspender a sessao publica do Pregdo quando
constatar que a avaliagéo da conformidade das propostas ira perdurar
por mais de um dia.

3.15.3.1 Apbs a suspensao da sessao publica, o Pregoeiro enviarg,
via chat, mensagens as licitantes informando a data prevista
para o inicio da oferta de lances.

4. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DOS LANCES

4.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sesséao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

4.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que nao estejam em conformidade com 0s requisitos estabelecidos
neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

4.3. O pregoeiro, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer
diligéncias julgadas necessarias a analise das propostas e da documentacao,
devendo os licitantes atender as solicitacbes no prazo por ele estipulado,
contado do recebimento da convocacéao.

4.4. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.5. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,0001 (um milésimo de centavo).

Telefone: (98) 3304-7779 / (98) 3304-7774

Site: www.crefito16.gov.br / E-mail: crefito16@crefito16.gov.br C REFI TOl 6 “’

Rua das Andirobas, N° 40, Ed. Executive Lake Center, 1° Andar, Conselho Regional de Fisioteropia e
Sala: 109-112, Jardim Renascencga, CEP: 65075-040, SAO LUIS - MA Terapia Ocupacional do Maranhdo



http://www.crefito16.gov.br/
mailto:crefito16@crefito16.gov.br

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 162 REGIAO - CREFITO 16

4.6. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a
trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo
sistema os respectivos lances.

4.7. Sera adotado para o envio de lances no pregédo eletrébnico o modo de
disputa “aberto”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com prorrogacoes.

4.8. A etapade lances da sessao publica tera duracéo de dez minutos e, ap6s
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sesséo publica.

4.9. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

4.10. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente.

4.11. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo
sistema, podera o0 pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da
consecucédo do melhor preco.

4.12. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aguele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

4.13. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

4.14. A nado desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

4.15. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre
o Pregoeiro e os licitantes.
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4.16. As propostas serdo consideradas, para efeito de julgamento, pelo
MENOR PRECO UNITARIO para Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV),
entendendo-se as RAVs com valor igual a R$ 0,0001 como CUSTO ZERO.

4.17. Quanto a aceitabilidade da proposta vencedora, ndo sera aceito proposta
ou lance vencedor com valor superior ao preco maximo estimado, ou apresentar
preco manifestamente inexequivel.

4.18. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

4.19. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades constantes deste Edital.

4.20. Na fase de lances, no caso de evidente equivoco de digitacdo pelo
licitante, em que este equivoco der causa a preco incompativel ou lance
manifestamente inexequivel, o preco incompativel ou lance manifestamente
inexequivel podera, motivadamente, ser excluido do sistema pelo pregoeiro.

4.21. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepc¢ao dos lances.

4.22. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo sera suspensa e tera reinicio somente apdés comunicacao expressa do
Pregoeiro aos participantes.

4.23. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta e, na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o
altimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenacéo das propostas.

4.24. Encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara
em coluna propria as participantes microempresas, empresas de pequeno porte
e sociedades cooperativas a elas equiparadas, procedendo a comparagcdo com
os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
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das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45
da LC n° 123, de 2006.

4.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro
podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociacado em condicOes diferentes das previstas neste Edital.

4.26. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

4.27. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacao realizada, acompanhada dos documentos de habilitacdo, podendo
ainda posteriormente, solicitar o envio de complementacéo tais como contratos
e notas fiscais), quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.

4.28. O prazo estabelecido para envio da proposta podera ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada da licitante, formulada antes do findo do prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

4.29. O nao encaminhamento da proposta, apés a convocacao pelo Pregoeiro,
no prazo estipulado, caracteriza desisténcia, sujeitando-se a licitante a aplicacédo
das penalidades cabiveis

4.30. Apos a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacédo e
julgamento da proposta.

4.31. Entende-se por empate, para fins da aplicacdo do art. 44 da Lei
Complementar n°® 123/2006, aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada, desde
gue esta ndo tenha sido apresentada, também, por uma microempresa ou uma
empresa de pequeno porte (art. 44, 88 1° e 2° e art. 45, 8 2° da Lei
Complementar n° 123/2006).
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4.32. Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, sera procedido da
seguinte forma (art. 45 da Lei Complementar n°® 123/2006):

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apos o
encerramento dos lances, situacdo em que sera adjudicado em seu favor
0 objeto licitado (art. 45, inciso | e § 3°, da Lei Complementar n°® 123/2006);

b) N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma da alinea anterior, serdo convocadas as remanescentes
que porventura se enquadrem na situacdo descrita, na ordem
classificatéria, para exercicio do mesmo direito (art. 45, inciso Il, da Lei
Complementar n® 123/2006);

c) No caso de equivaléncia dos precos apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo de 5% (cinco
por cento), serdo adotados como critérios de desempate os descritos no
Art. 60 da Lei 14.133/2021.

d) Se aplicados os critérios do caput do artigo 60 da Lei Federal n® 14.133/21
e, na sequéncia, os critérios do paragrafo primeiro do referido artigo e
persistindo o empate, serd realizado sorteio eletrénico utilizando-se a
ferramenta disponivel no sistema do governo federal

4.33. Classificacdo dos licitantes cujos lances finais estejam situados até dez
por cento acima do melhor lance valido, conforme o critério de julgamento, para
a comprovacao e o exercicio do direito de preferéncia,

4.34. Caso nenhuma empresa classificada venha a exercer o direito de
preferéncia, observar-se-ao as regras usuais de classificagdo e julgamento
previstas neste edital e, na legislacao vigente.

4.35. Os procedimentos operacionais para o direito de preferéncia seréo
conduzidos pelo Pregoeiro, por meio de sorteio em sessao a ser agendada, pela
plataforma de videoconferéncia, uma vez que o sistema eletronico Comprasgov
nao esta adaptado para aplicacdo de margem de preferéncia por grupo.

4.36. Caso a ferramenta disponivel no sistema do governo federal apresente
erro ou falhas, os procedimentos operacionais para o direito de preferéncia serao
conduzidos pelo Pregoeiro, por meio de sorteio em sessao a ser agendada, de
forma online, utilizando uma plataforma de videoconferéncia. Esta sessao sera
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agendada e o link de acesso sera enviado a todos os fornecedores concorrentes
previamente.

4.37. Para o exercicio do direito de preferéncia, as licitantes deveréo
apresentar, juntamente com a sua proposta, declaracdo, sob as penas da lei, de
gue atendem aos requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou
empresa de pequeno porte, se for o caso.

4.38. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, na forma da legislacao vigente, para gque a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

4.39. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento)
da média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta nao for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo
sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatoria a realizacéo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

4.40. As propostas com pregos proximos ou inferiores ao minimo estabelecido
pelo Ministério da Economia, disponibilizado no
www.comprasgovernamentais.gov.br, deverao comprovar sua exequibilidade,
de forma inequivoca, sob pena de desclassificacdo, sem prejuizo do disposto
previsto no Edital e na legislacao vigente correlata.

4.41. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as
provas e os indicios que fundamentam a suspeita.

4.42. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessé@o publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata.

4.43. Em nenhuma hipGtese podera ser alterado o teor da proposta
apresentada, seja quanto ao preco ou quaisquer outras condi¢cdes que importem
em modificagbes de seus termos originais, ressalvadas apenas as alteragdes
absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem
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nenhuma alteracdo do conteudo e das condi¢les referidas, desde que nao
venham a causar prejuizos aos demais licitantes.

4.44. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

4.45. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na
ordem de classificacao.

4.46. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no
“chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

4.47. Encerrada a andlise quanto a aceitacao da proposta, o pregoeiro verificara
a habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

5. DA HABILITACAO E DA DOCUMENTACAO EXIGIDA

5.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
verificardA o eventual descumprimento das condicbes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.1.1 Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores — SICAF
(https://lwww3.comprasnet.gov.br/sicaf-
web/private/geral/consultarSituacaoFornecedor.jsf );

5.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis );

5.1.3 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ:
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php );

5.1.4 Cadastro de responsaveis inidoneos mantido pelo Tribunal de Contas
da Uniédo (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1498:3 );
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5.1.5 Aconsulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbOes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicéo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

5.1.6 Constatada a existéncia de sanc¢ao, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

5.2. O Pregoeiro consultara o SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista e a qualificacdo técnica, econdmica e financeira.

5.1.7 Também poderéo ser consultados os portais oficiais caso o licitante
esteja com alguma documentacao vencida junto ao SICAF.

5.1.8 Caso o Pregoeiro nédo logre éxito em obter a certidao correspondente
atraves do sitio oficial, estara sob pena de inabilitacdo, ressalvado o
disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal das
microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedade

cooperativa a elas equiparada, conforme legislagéo vigente.

5.3. Os licitantes que néo estiverem cadastrados no SICAF além do nivel de
credenciamento exigido pela Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 2, de 2010,
deverdo apresentar a seguinte documentacao relativa a Habilitacdo Juridica e a
Regularidade Fiscal e Trabalhista e Qualificacdo Técnica e Econdmico-
financeira.

5.3.1 RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA

5.3.1.1 Registro empresarial, no caso de empresa individual;

5.3.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, para as sociedades empresarias e, no caso de sociedades
por acdes, acompanhado dos documentos comprobatorios de elei¢éo
de seus administradores;

5.3.1.3 Registro do ato constitutivo, no caso de sociedades civis ou
sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

5.3.1.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
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autorizacdo para funcionamento expedida pelo Orgdo competente,
guando a atividade assim o exigir;

5.3.1.5 Caso seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(SIMPLES), devera ser apresentada certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o
caso, que comprove a condicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte;

5.3.1.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

5.3.2 RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

5.3.2.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

5.3.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

5.3.2.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do proponente ou outra equivalente, na forma da
Lei;

5.3.2.4 Prova de regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), expedida pela Caixa Econémica Federal;

5.3.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), conforme exigido pela Lei n°® 12.440/11.

5.3.2.6 Caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa ou
empresa de pequeno porte a elas equiparada, devera apresentar toda
a documentacéo exigida para efeito de comprovacao de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacéo.

5.3.3 RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA
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5.3.3.1 Certiddao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica;

5.3.3.2 Balancgo patrimonial e demonstracdes contabeis dos ultimos 2 (dois)
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei
(incluindo Termo de Abertura/Encerramento e Registro na Junta
Comercial, com as respectivas folhas numeradas, ou seja, copia fiel
do Livro Diério, autenticado, exceto se a empresa apresentar as
Demonstracfes Contabeis na forma dos itens seguintes), que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta;

5.3.3.2.1 No caso de empresa constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentacdo de balango patrimonial
e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

5.3.3.2.2 Sera admitida a apresentacao de balanco intermediéario, se
decorrente de Lei ou previsdo no Estatuto ou Contrato
Social da licitante, conforme Acérdao TCU 484-12-2007-
Plenério.

5.3.3.2.3 As empresas que publicam suas Demonstracdes
Contabeis na Imprensa Oficial, poderdo apresentar copia
autenticada da publicacdo no Diario Oficial da Unido, do
Estado, ou do Distrito Federal, conforme o lugar em que
esteja situada a empresa, ou em jornal de grande
circulacao;

5.3.3.2.4 As empresas sujeitas a apresentacao da Escrituracéo
Contabil Digital (ECD), nos termos do art. 2° do Decreto
Federal n° 6.022/2007, com a utilizac&o do Sistema Publico
de Escrituracdo Digital (SPED) deverdo apresentar em
documentos impressos extraidos do Livro Digital, tais como
Balanco Patrimonial, Demonstracéo de Resultado, Termos
de Abertura, Encerramento e Recibo de Entrega do Livro
Digital;

5.3.3.2.5 As empresas constituidas no Exercicio em curso, deverao
enviar copia do ultimo Balancete de Verificagéo,
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devidamente assinado pelo Profissional Contabil e
Representante Legal da Empresa;

5.3.3.2.6 Para as empresas sujeitas a apresentacao da Escrituracao
Contébil Digital (ECD), nos termos do art. 2° do Decreto
Federal n° 6.022/2007, com a utilizac&o do Sistema Publico
de Escrituracao Digital (SPED), fica prorrogado até o dia 30
de junho aceitabilidade das Demonstracdes Contabeis do
penultimo exercicio encerrado;

5.3.3.2.7 O Balango Patrimonial e as Demonstracbes Contabeis
deveréo estar assinados por Profissional de Contabilidade,
devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade e pelo Titular ou representante legal da
empresa.

5.3.3.2.8 As Demonstracdes Contabeis devem ser referentes a um
exercicio completo, exceto o Balanco de Abertura que sera
apresentado por empresas constituidas no exercicio em
Curso;

5.3.3.2.9 A apresentacdo das Demonstracbes Contabeis é
obrigatoria para todas as empresas, independentemente
do porte, classificacdo ou enquadramento para fins
tributérios.

5.3.3.2.10 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com
base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

5.3.3.3 Comprovacéao da boa situacao financeira mediante apresentacao dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), que devem ser iguais ou maiores que 01 (um),
resultantes da aplicacdo das férmulas abaixo, com os valores
extraidos de seu balanco patrimonial, devidamente consolidado e
assinado pelo responsavel pela contabilidade e com a indicagdo de
seu nome e n° de registro no Conselho Regional de contabilidade, nos
termos da lei:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
LG = mmm e e
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
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ATIVO TOTAL

ATIVO CIRCULANTE
LC = m -
PASSIVO CIRCULANTE

5.3.3.4 A licitante, cadastrada ou ndo no SICAF, que apresentar indices
econdmicos inferiores a 01 (um) em qualquer dos indices devera
comprovar que possui capital social minimo ou patriménio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos itens propostos.

5.3.4 RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA

5.3.4.1 Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando ter a licitante executado
satisfatoriamente ~ atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com objeto deste Edital.

5.3.4.2 Quando solicitado, a licitante deve disponibilizar todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que
foram prestados os servicos.

5.3.4.3 No caso de Atestado de Capacidade Técnica ou documento
equivalente, emitidos em lingua estrangeira, devera ser traduzido por
tradutor juramentado.

5.3.4.4 Certificado de registro, concedido pelo Ministério do Turismo, nos
termos do art. 22, da Lei n° 11.771, de 17 de setembro de 2008, e do
artigo 18, do Decreto n° 7.381/2010. Caso a licitante seja agéncia
consolidada, devera ser apresentado, também o Certificado de
Registro da Agéncia Consolidadora.

5.3.4.5 Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association
(IATA);

5.3.4.5.1 Na hipotese de empresa nao dispor do registro perante a
IATA, poderd apresentar declaragcdo expedida pelas
empresas internacionais de transporte aéreo regular,
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listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de
Aviacao Civil - ANAC, obtida no site www.anac.gov.br,
traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso,
comprovando que a licitante é possuidora de crédito direto
e estd autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas
internacionais durante a vigéncia do contrato.

5.3.4.5.2 Caso a licitante seja agéncia consolidada, apresentar copia
do contrato de fornecimento de passagens aéreas firmado
com agéncia consolidadora com a qual mantém relacéo
contratual.
5.3.4.6 Caso a licitante seja agéncia consolidada, apresentar declaracéo
comprometendo-se a adquirir diretamente das companhias aéreas 0s
bilhetes de passagens aéreas, caso a agéncia de viagens
consolidadora com a qual mantém contrato comercial vier a encerrar
as suas atividades ou rescindir o contrato com a agéncia de viagens
consolidada.

5.3.5 DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

5.3.5.1 Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar todos
em nome da matriz ou todos em nome da filial, exceto aqueles que
comprovadamente s6 possam ser fornecidos a matriz e referir-se ao
local do domicilio ou sede do interessado, ressaltando que em todos
os documentos devem constar 0 mesmo enderecgo de cadastro.

5.3.5.2 Para os efeitos desta licitacdo, considera-se sede a matriz ou o Unico
estabelecimento comercial, industrial e de prestacéo de servicos da
empresa (mesmo CNPJ).

5.3.5.3 Para os casos em que o documento solicitado ndo possua validade
definida no proprio, serdo aceitos aqueles com emissdo de até 180
(cento e oitenta) dias antes do certame, excluindo dessa obrigacéo os
Atestados de Capacidade Técnica e demais documentos com
validade definida na legislacéo pertinente.

5.3.5.4 A comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas ou
empresas de pequeno porte a elas equiparada somente sera exigida
para efeito de contratacéo, e ndo como condi¢ao para participagao na
licitacao.

5.3.5.5 Na hipotese de haver alguma restricao relativa a regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual
periodo, para a regularizagdo da documentacdo, a realizacdo do
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6.1

5.3.5.6

pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

O prazo para a regularizacdo mencionada sera contado a partir do
resultado da habilitagdo, e a prorrogagcédo poderd ser concedida, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentagao de justificativa.

5.3.5.7 A néao regularizacdo da documentacdo no prazo previsto acima

implicara decadéncia do direito a contracdo, sem prejuizo das
sanc¢des previstas, sendo facultado a administracao publica convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou a revogar
a licitagao.

5.3.5.8 A documentacao de habilitacdo, no caso das sociedades cooperativas

5.3.5.9

devera obedecer ao disposto na legislacao vigente correlata.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a
nova data e horéario para a continuidade da mesma.

5.3.5.10 Seré inabilitado o licitante que:

5.3.5.10.1 ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar
guaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital;

5.3.5.11 No julgamento da habilitacdo, o Pregoeiro podera diligenciar a fim

de sanar davidas sobre as informagdes contidas nos documentos de
habilitacdo desde que nado alterem a substancia dos documentos,
registrado em ata e acessivel a todos os participantes, atribuindo-
lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo.

5.3.5.12 No caso de inabilitacao, havera nova verificacdo, pelo sistema, da

5.3.5.13

6. DA AC

eventual ocorréncia do empate ficto.

Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-4 ata no sistema
eletronico.

EITABILIDADE DA PROPOSTA

O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO UNITARIO por RAV,
conforme definido neste Edital e em seus Anexos.
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6.2 Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate,
0 Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao
preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto.

6.3 A proposta anexada sera examinada pelo Pregoeiro quanto a
compatibilidade dos precos em relacdo ao estimado e sua exequibilidade, bem
como quanto ao cumprimento das especificagcdes do objeto.

6.4  Sera desclassificada a proposta que:
6.4.1 ndao atenda as exigéncias do Edital;

6.4.2 contenha vicios ou ilegalidades;

6.4.3 apresente valor em REAIS (R$) igual ou superior ao valor estimado
ou apresente preco manifestamente inexequivel.

6.5 Considera-se manifestamente inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor
lance que, comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da
contratacao, apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nao tenha
estabelecido limites maximos.

6.6  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, na forma da legislacéo vigente.

6.7 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento)
da média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da
proposta nado for flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo
sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatéria a realizacdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

6.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, sempre buscando negociar com o licitante para que seja
obtido preco melhor.

6.9 Os documentos remetidos por meio da opgao “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cOpia autenticada a
qualqguer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.
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6.10 Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverao ser
encaminhados em meio fisico ao Setor de Compras e Licitacdes do CREFITO-
16, no endereco da Sede dessa Autarquia.

6.11 A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacgéo
indicada nesta sec¢éo, sera desclassificada e sujeitar-se-a as sancoes previstas
neste Edital.

6.12 O Pregoeiro verificard no Portal da Transparéncia do Governo Federal, no
endereco eletrénico e, no Portal da Transparéncia do Poder Judiciario, no
endereco eletrdnico, se 0 somatério de ordens bancérias recebidas pela licitante
classificada provisoriamente em primeiro lugar, relativas ao ultimo exercicio e ao
exercicio corrente, até o més anterior ao da data da licitacdo, fixada no
preambulo deste Edital, ja seria suficiente para extrapolar o faturamento maximo
permitido como condicdo para esse beneficio, conforme art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006.

6.13 O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro
de pessoal do CREFITO-16 ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas
a ele, para orientar sua decisao.

6.14 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste
Edital, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

6.15 Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou nao justificar
eventuais falhas apontadas pelo Pregoeiro.

7. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

7.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatorio deste Pregao.

7.2  As impugnacdes deverdo ser encaminhadas, até as 18h (dezoito horas)
do dia em que se encerra o prazo, pela forma eletronica através do e-mail
compras@crefitol6.gov.br .

7.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 02 (dois) dias
ateis.

7.4  Acolhida a peticdo contra 0 ato convocatorio, sera designada nova data
para a realizacdo do certame, onde devera ser publicada no periddico oficial.

8. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO
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8.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deveréo
ser apresentadas, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data de abertura as 18h
do dia em que se encerra 0 prazo, pela forma eletrdbnica no
compras@crefitol6.gov.br , sendo respondidos no prazo previsto no item 7.3.

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1 Anterposicdo de Recurso e apresentacao das Contra Razdes referentes
ao julgamento das propostas, a Habilitacdo ou Inabilitacdo de licitantes, a
Anulacdo ou Revogacéao da licitacdo, observardao o disposto no art. 165 da Lei
14.133/2021.

9.2 Aintencgéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de precluséo.

9.3 O prazo para manifestacao da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos.

9.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco constante neste Edital.

10.DO ESTIMATIVO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 O Preco médio estimado para a contratagcédo é de R$ 06,67 (seis reais e
sessenta e sete centavos) por Remuneracéo de Agente Viagens - RAV.

10.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do
orcamento proprio do CREFITO-16, aprovado para o exercicio de 2025, nos
elementos de despesas n° 6.2.2.1.1.01.04.04.013 — Passagens aéreas,
terrestres e maritimas, para atender as despesas com hospedagens.

11.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Incorre em crime aquele que impedir, perturbar ou fraudar a realizacao de
qualquer ato do procedimento licitatorio, sujeitando-se a pena de detencéo e
multa, conforme a legislacéo vigente.

11.2 Constatada a inveracidade de quaisquer das informagdes ou documentos
fornecidos pela licitante, podera ela, resguardados os procedimentos legais,
sofrer as sancgdes abaixo, a criterio da Administracdo, isolada ou
cumulativamente:

Telefone: (98) 3304-7779 / (98) 3304-7774

Site: www.crefito16.gov.br / E-mail: crefito16@crefito16.gov.br C REFI TOl 6 “’

Rua das Andirobas, N° 40, Ed. Executive Lake Center, 1° Andar, Conselho Regional de Fisioteropia e
Sala: 109-112, Jardim Renascencga, CEP: 65075-040, SAO LUIS - MA Terapia Ocupacional do Maranhdo



http://www.crefito16.gov.br/
mailto:crefito16@crefito16.gov.br
mailto:compras@crefito16.gov.br

65
e

% S
2 >

*
i g e
SIS

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 162 REGIAO - CREFITO 16

11.2.1 Impedimento para assinatura do Contrato, se concluida a fase
licitatoria.

11.2.2 Cancelamento do Contrato se ja assinado.

11.3 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta,
nao assinar o Contrato, deixar de entregar documentagédo exigida no Edital,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal,
ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciada no
SICAF, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores, pelo prazo
legalmente previsto, sem prejuizo das multas previstas no Edital e no contrato e
das demais cominacoées legais.

11.4 Pela infracdo das clausulas do CONTRATO, a Contratante podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes sancoes:

11.4.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo
acarretam prejuizos significativos para o fornecimento;

11.4.2 suspensao temporaria do pagamento de RAV e multa de 20% (vinte
por cento) do valor da contratacdo em caso de recusa injustificada na
manutencao das condi¢des de habilitacdo estabelecidas no edital,

11.4.3 multa de 20% (cinquenta por cento) do valor da contratacdo em caso
de inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa e o
contraditorio;

11.4.4 suspenséo temporaria de participacédo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Unido, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nos
casos de recusa de celebracdo do Contrato, deixar de entregar a
documentacéo exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar na execucgéo
do objeto, comportar-se de modo inidéneo e pela recusa injustificada
de manutencdo dos compromissos assumidos na contratacéo;

11.45 declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a autoridade que aplicou a penalidade, depois do
ressarcimento a Administracdo pelos prejuizos resultantes, nos casos
de apresentacdo de documentacdo falsa, fraudar a execucédo do
objeto ou cometer fraude fiscal.
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11.5 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
a contar da data do recebimento da comunicagédo enviada pelo CREFITO-16.

11.6 Os valores das multas de mora poderdo ser descontados da garantia
contratual e/ou da Nota Fiscal, no momento do pagamento ou de créditos
existentes no CREFITO-16 em relacdo a Contratada, na forma da lei, respeitados
os principios da ampla defesa e do contraditorio.

11.7 As multas e outras sancdes aplicadas s6 poderdo ser relevadas,
motivadamente e por conveniéncia administrativa, mediante ato da Diretoria,
devidamente justificado.

11.8 Pela inexecucédo total ou parcial do objeto da presente licitacdo, a
depender da gravidade do ato praticado, a Administragdo podera optar pela
aplicacao da pena de Adverténcia.

11.9 As penalidades seréo registradas no SICAF, e no caso de suspensédo de
licitar a licitante devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das
multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

11.10 As sancdes previstas na legislacdo poderao ser aplicadas juntamente com
a do inciso Il do mesmo artigo, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

11.11 As sanc0es previstas poderdo também ser aplicadas as empresas ou aos
profissionais que, em razao dos contratos regidos por esta Lei:

| - tenham sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;

[l - demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

11.12 Em qualquer hipotese, o CONTRATADO sera notificado para
apresentacao de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
notificacao.

11.13 As penalidades de multa previstas no contrato sao independentes entre
si, podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente com as demais, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.
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11.14 A critério do CREFITO-16, as penalidades previstas poderdo ser
aplicadas cumulativamente.

12.DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

12.1 A contratacdo serd formalizada mediante a assinatura do contrato de
prestacdo de servicos, com vigéncia de 60 (sessenta) meses, podendo ser
prorrogado nos termos da Lei n® 14.133/2021.

12.2 O prazo para assinatura do contrato € de até 05 (cinco) dias Uteis, sob
pena de decair o direito a contratacdo sem prejuizo das sancdes previstas no
edital.

12.3 O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu
transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo CREFITO-16.

12.4 O prazo parareserva dos bilhetes é imediato quando autorizado/solicitado
pela Coordenacao e, prazo para entrega dos bilhetes aos usuérios € de até 04
(quatro) horas antes da partida programada.

125 A CONTRATADA devera reservar bilhetes de transporte, quando
demandado, fora do horario acima estipulado, com também aos sabados,
domingos e feriados, em até 03 (trés) horas a partir do recebimento de pedido
(por telefone ou correspondéncia eletronica), autorizado pela Coordenacéo
Geral, pelo Fiscal ou pessoa por esta indicada, cabendo ao beneficiario
providenciar a emissdo do bilhnete ou a retirada deste nos balcbes das
companhias transportadoras.

12.6 Os pedidos de prorrogacao deverdo ser motivados e comunicados
expressamente a Coordenacéo Geral para andlise e eventual autorizagao.

13.DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

13.1 O pagamento referente @ RAV devida processar-se-a mensalmente,
mediante a apresentacdo de relatério contendo passagens e hospedagens
eventualmente emitidas/canceladas/remarcadas, da Nota Fiscal/Fatura e boleto
bancério, em até 10 dias corridos, sendo indispensavel, para a sua realizagéo, o
aceite e a inspecao da autoridade competente apos o recebimento do objeto.

13.2 No ato do pagamento serd comprovada a manutencdo das condicbes
iniciais da habilitacdo quanto a situacdo de regularidade da empresa, nos termos
da legislacéo vigente.
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13.3 No caso de incorre¢cdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota
Fiscal/Fatura, serdo os mesmos restituidos a adjudicataria para as correcdes
necesséarias, ndo respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

13.4 Durante a vigéncia do Contrato, os precos serao fixos e irreajustaveis,
exceto nas hipéteses, devidamente comprovadas, previstas na legislacdo
vigente.

13.5 Mesmo comprovada a ocorréncia de situagéo prevista, a Administracao,
se julgar conveniente, podera optar por cancelar o Contrato e iniciar outro
processo licitatério.

13.6 Quando do pagamento sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

13.7 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de
2006.

13.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacgéo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacédo da seguinte férmula

EM=IxNxVP
sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)

| = (6/100) / 365

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

13.9 Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por
atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser
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submetidos a apreciacdo da autoridade superior competente, que adotara as
providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracdo de responsabilidade,
identificacdo dos envolvidos e imputacao de 6nus a quem deu causa.

14.DA ANULACAO E REVOGACAO

14.1 A presente LICITACAO podera ser revogada por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ser anulada
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer
escrito devidamente fundamentado.

14.2 A data de abertura da presente LICITACAO podera ser transferida para
outro dia e horario, mediante prévio aviso aos licitantes.

14.3 A anulacio da presente LICITACAO, por motivo de ilegalidade, ndo gera
obrigacdo de indenizar. A nulidade, contudo, ndo exonera o CREFITO-16 do
dever de indenizar o contratado pelo que este houver executado até a data em
que ela for declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados,
contanto que nédo lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de
guem lhe deu causa.

14.4 Existindo qualquer modificacdo no Edital, sera feita nova divulgacéo, pela
mesma forma que se deu este texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando a alteracdo nao afetar a formulacao das propostas,
fato este que sera consignado em ata.

15.DAS OBRIGACOES ENTRE AS PARTES

15.1 As obrigagbes das partes contratantes estdo definidas no Termo de
Referéncia (Anexo I) deste Edital.

16.DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 Poderao ser exigidos, em qualquer oportunidade, documentos, amostras
de material ou informa¢cdes complementares dos LICITANTES, inclusive copia
de notas fiscais que originaram o (s) Atestado (s) de Capacidade Técnica
apresentado(s).

16.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrério, pelo Pregoeiro.
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16.3 Os LICITANTES sé&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados.

16.4 E facultada ao pregoeiro ou autoridade superior, em qualquer fase da
Licitagcdo, a promogéao de diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar
a instrucdo do processo, incluindo ligacées ou correspondéncia eletronica.

16.5 As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento do
interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.

16.6 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e
classificacao.

16.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua
qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacao da
sessdo publica de pregéo.

16.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, vencendo-se 0s prazos
somente em dias de expediente normal.

16.9 Havendo qualquer discordancia na redacao das condi¢des elencadas no
Termo de Referéncia, no Contrato e/ou no Edital, prevalecera o descrito nestes
altimos em relacdo aos primeiros.

16.10 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacao.

16.11 Fica estabelecido que o Foro competente para dirimir quaisquer
controvérsias, com exclusao de qualquer outro, serd o da Justica Federal de
Brasilia.

Sao Luis, 12 de marc¢o de 2025.
Beltriz Leite
Secretaria de Compras — CREFITO 16
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo da prestacao de servico de natureza continuada, por intermédio
de operadora ou agéncia de viagens para cotacdo, reserva cancelamento e
fornecimento de passagens rodoviarias, aéreas, nacionais e internacionais, por
meio de atendimento remoto (telefone e e-mail), visando atender as
necessidades do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da
162 Regido — CREFITO 16.

AEREO AEREO

ANG NACIONAL INTERN. RODOVIARIO
QTD 66 0 69
2023
R$ R$ 86.626,42 R$ 0,00 R$ 18.958,08
QTD 89 0 110
2024
R$ | R$116.085,39 R$ 0,00 R$ 30.968,91
QTD 155 0 179
TOTAL
R$ | R$202.711,81 R$ 0,00 R$ 49.926,99

1.2 A estimativa em relacéo a proporcdo de repasses para bilhetes domésticos
e internacionais reflete proporcdo analoga no ano de 2025 ajustada para 0s
guantitativos e valores estimados no ETP anexo a este Termo de Referéncia.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 05 (cinco) anos, contados a partir
da assinatura do contrato, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4 O servico € enquadrado como continuado, conforme a legislacao vigente.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

1.6 Para todos os efeitos, as emissdes/alteracdes/cancelamento de passagens
deverdo seguir 0s mesmos ritos e prazos, entendidos todos como RAV.
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2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 O Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 162 Regiéo
(CREFITO-16) busca a contratacdo de uma empresa especializada em
agenciamento de viagens para atender as crescentes demandas de
deslocamento de conselheiros, servidores e colaboradores eventuais. Essa
necessidade surge em decorréncia da participagdo em seminarios, congressos,
reunides, treinamentos, cursos e outras atividades essenciais ao funcionamento
e aprimoramento das ac¢fes da autarquia.

2.2 A contratacdo de servigos de agenciamento de viagens é fundamental para
garantir a eficiéncia e a eficacia nas movimentacdes necessarias. Este servico
permitird a organizagdo e otimizagdo dos deslocamentos, assegurando que 0s
profissionais envolvidos possam participar de eventos relevantes que contribuam
para seu desenvolvimento técnico e profissional. Além disso, o agenciamento
facilitara a emissao, remarcacao e cancelamento de passagens, proporcionando
agilidade e economia nos processos.

2.3 A escolha pelo transporte aéreo € justificada nao apenas pela celeridade que
oferece, mas também pela seguranca e pelo custo-beneficio que essa
modalidade proporciona. A empresa contratada sera responsavel por realizar a
pesquisa de prec¢os, garantindo que as passagens sejam adquiridas com as
melhores condi¢Bes disponiveis no mercado. Assim, o CREFITO-16 assegura
um atendimento adequado as necessidades de deslocamento dos seus
membros e contribuindo para a exceléncia na prestacao dos servigos publicos
relacionados a fisioterapia e terapia ocupacional.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Esta aquisicdo sera regida pela Lei 14.133/21 e Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 81/ 2022.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1 Os servigcos objeto deste Termo de Referéncia foram agrupados em um
anico grupo, pois a sua fragmentacdo podera comprometer a execucdo do
programa de trabalho da Contratante.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo

Federal, a Lei n°® 14.133/2021, (Lei de Licitacbes) e a outras legislacbes
aplicaveis.

Telefone: (98) 3304-7779 / (98) 3304-7774

Site: www.crefito16.gov.br / E-mail: crefito16@crefito16.gov.br c REFI TOl 6 “’

Rua das Andirobas, N° 40, Ed. Executive Lake Center, 1° Andar, Conselho Regional de Fisioteropia e
Sala: 109-112, Jardim Renascencga, CEP: 65075-040, SAO LUIS - MA Terapia Ocupacional do Maranhdo



http://www.crefito16.gov.br/
mailto:crefito16@crefito16.gov.br

% S
2 >

*
Ui 5 rela
iy DAL 63

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 162 REGIAO - CREFITO 16

5.2 Conforme estabelecido na Portaria FUNAG n° 96/2017, os servigcos em tela
sdo considerados como de carater continuado, sem fornecimento de mao de
obra em regime de dedicagdo exclusiva, sua interrupcdo pode afetar o
cumprimento da misséao institucional do 6rgéao.

5.3 Sao requisitos essenciais a prestacdo dos servicos objeto da presente
contratacao.

5.4 Por se tratar de servico de natureza comum, ndo haverd necessidade da
contratada promover a transi¢cao contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas.

6. GARANTIA DA CONTRATACAO

6.1 Nao seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

7. VISTORIA

7.1 Nao ha necessidade de realizacédo de avaliacdo prévia do local de execucéo
dos servicos.

8. DO SERVICO
8.1 CONDICOES DE EXECUCAO
8.1.1 A execucdao do objeto seguira a seguinte dinamica:
8.1.1.1 Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

8.1.1.2 A tabela seguinte apresenta 0s prazos maximos para execugao
dos servicos pela contratada:

ID DISPOSITIVODO TR | EVENTO PREDECESSOR PRAZO

1 Assessoria voo doméstico SoiBiaga0 .do iy pglo SNCDP ou 4 horas
Canais de Comunicagao

2 Cotacdo voo doméstico Solicitagao .do SeNVIGo pglo SNCDP ou 2 Horas
Canais de Comunicagao

3 Reserva voo doméstico Solicitagao .do SEvico pglo SNCDP ou 4 Horas
Canais de Comunicagao

4 Emissao voo doméstico Solicitagao .do SEvIco pglo S~CDP ou 4 Horas
Canais de Comunicacao

Assessoria voo Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou

5 ) : . o 4 Horas

internacional Canais de Comunicacdo

Telefone: (98) 3304-7779 / (98) 3304-7774

Site: www.crefito16.gov.br / E-mail: crefito16@crefito16.gov.br c REFI TOl 6 ("

Rua das Andirobas, N° 40, Ed. Executive Lake Center, 1° Andar, Conselho Regional de Fisioteropia e
Sala: 109-112, Jardim Renascencga, CEP: 65075-040, SAO LUIS - MA Terapia Ocupacional do Maranhdo



http://www.crefito16.gov.br/
mailto:crefito16@crefito16.gov.br

S
5Ny, * &
2 L W
5 2T TS
i EDERRTIN 4 S

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 162 REGIAO - CREFITO 16

Cotacéo Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou
6 . : . e 2 Horas
voo internacional Canais de Comunicagao
Reserva Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou
7 . . . e 4 Horas
voo internacional Canais de Comunicagao
Emisséo Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou
8 : . . o 4 Horas
voo internacional Canais de Comunicagao
Cotacéo de seguro Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou
9 . . e 2 Horas
viagem Canais de Comunicagao
10 Emlssalo de seguro Solicitagdo QO Servigo pglo SﬁCDP ou 4 Horas
viagem Canais de Comunicagao
11 Alteracao de bilhete SRR .do V<0 pglo SNCDP ou 4 Horas
Canais de Comunicacdo
12 Cancelamento de Bilhete polGac-q .do SN pglo SNCDP pu 4 Horas
Canais de Comunicacao
13 Reembolso de bilhete Bagiagn .do e pglo SNCDP P! 4 Horas
Canais de Comunicagao

* O evento predecessor é a referéncia para o inicio do cémputo do prazo para execu¢do do
servigo.

8.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho encontram-
se pormenorizadas em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

8.2 LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.2.1 Os servigos seréo realizados de forma remota, garantindo flexibilidade e
acessibilidade para a execucao das atividades contratadas.

8.3 ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

8.3.1 A execucao contratual observara eventualmente também as rotinas
listadas no Estudo Técnico preliminar.

8.4 ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §1°, INCISO I,
DA LEI N° 14.133, DE 2021)

8.4.1 O prazo de garantia contratual dos servi¢os é aquele estabelecido na Lei
N° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

8.5 PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO
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8.5.1 N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do
contrato devido as caracteristicas do objeto.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato,
0 cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3 As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

9.4 AplOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

9.5 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacéo dos servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucdo do objeto contratado.

9.6 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

9.7 O 6rgéo ou entidade poderé convocar o preposto da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.8 Cabera ao proposto prestar prontamente todos os esclarecimentos que
forem solicitados pelo Gestor ou Gestor substituto do contrato.

ROTINAS DE FISCALIZACAO
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9.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

9.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracédo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

9.11 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, 1);

9.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

9.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacao que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

9.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

9.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

9.16 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des
de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

9.17 Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

9.18 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

9.18.1 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.18.20 fiscal técnico devera apresentar ao preposto da contratada a
avaliacdo da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacédo dos servicos realizada.

9.18.3Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria contratada
materialize a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacédo dos
servicos realizada.

9.18.4 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

9.18.5Na hipbétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacao do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas sancdes a contratada de acordo com
as regras previstas no ato convocatorio.

9.18.6 O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos.

9.18.70 fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico,
devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.18.8 0 representante da Contratante devera promover o0 registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
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cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no art. 117 da
Lei n® 14.133, de 2021.

9.18.90 gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatério
registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes ao
periodo de sua atuacdo quando do seu desligamento ou afastamento
definitivo.

GESTOR DO CONTRATO

9.19 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscaliza¢ao do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

9.20 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

9.21 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1.

9.22 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.23 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancoes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

9.24 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre
a consecucéao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
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condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.25 O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

10.CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
10.1 A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

10.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢@es cabiveis, caso se constate
gue a Contratada:

10.1.1.1 né&o produzir os resultados acordados,
10.1.1.2 deixar de executar, ou hdo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
10.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para
a execucao do servico, ou utilizad-los com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

10.2 A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

10.2.1 Para cada item de servico de AGENCIAMENTO DE VIAGENS descrito
no subitem 1.1 deste TR prestado pela CONTRATADA (itens 1 e 2 do Grupo
01 / itens 6 e 7 do Grupo 02 / item 11 do Grupo 03), serd devida uma
remuneracao;

10.2.2 Caso o itinerario da viagem contenha dois ou mais trechos e para
prestar o servi¢co sejam envolvidas companhias aéreas distintas, a quantidade
do item correspondera ao numero de BILHETES DE PASSAGEM emitidos,
alterados ou cancelados;

10.2.3 Assim, serao devidas duas remuneracées a CONTRATADA, quando a
CONTRATANTE solicitar uma viagem de ida e volta da localidade “A” para a
localidade “B”, onde a ida e a volta sejam operadas por companhias aéreas
distintas.

10.2.4No caso de alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM com multiplos
trechos emitidos na mesma companhia aérea, serd devida apenas uma
remuneracao, exceto nos casos em que o pedido de alteragéo seja feito em
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momentos alternados, situacdo em que serd devida uma remuneracao para
cada pedido atendido.

10.2.5 De acordo com as definicbes contidas neste TR, ndo ha BILHETE DE
PASSAGEM composto por trechos operados por mais de uma companhia
aérea, com excecao dos casos de CODESHARE, onde entende-se que sera
adquirido apenas 1 (um) BILHETE DE PASSAGEM.

11.DO RECEBIMENTO

11.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

11.2 O prazo da disposi¢éo acima seré contado do recebimento de comunicacéo
de cobranca oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos
servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

11.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

11.4 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022.

11.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

11.6 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacées da execucao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizados em consonéancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

11.6.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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11.6.2 A fiscalizac&o néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°®
14133, de 2021).

11.6.3 Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

11.7 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.8 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

11.8.1 Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na
execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n® 11.246, de 2022).

11.8.2 Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagéo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

11.8.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigcos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;

11.8.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao; e

11.8.5Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestéao.
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11.9 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que

pertence a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

11.10 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

11.11 O recebimento provisario ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucéo do contrato.

11.12 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

11.13 O prazo de que trata o item anterior seré reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.14 Parafins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.14.1 o prazo de validade;

11.14.2 a data da emisséo;

11.14.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;
11.14.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;
11.14.5 os valores a pagar, separadamente;

LIQUIDACAO

a) Valores referentes ao AGENCIAMENTO DE VIAGENS, separadamente por
item de servico;

b) Valores referentes aos repasses dos BILHETES DE PASSAGEM (tarifas,
multas e taxas de embarque, taxas de alteracdo de voo, taxa de despacho de
cées e taxa de assento especial), separadamente por companhia aérea e por
VOO DOMESTICO e VOO INTERNACIONAL;
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c) Valores referentes aos reembolsos, separadamente por companhia aérea e
por VOO DOMESTICO e VOO INTERNACIONAL;

d) Valores dos créditos;

e) Valores do transporte de animais;

f) Valores referentes aos repasses de SEGURO VIAGEM; e

11.14.6 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

11.15 O valor da fatura mensal sera composto pelo somatério dos valores dos
servicos prestados com os valores de repasse, que serdo calculados da seguinte
forma:

11.15.1 Emisséo de BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS
ED=(Qx P)+RE

11.15.2 Emissdao de BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS
INTERNACIONAIS

El=(Q x P) + Rl + SG

11.15.3 Alteracdo e cancelamento de BILHETES DE PASSAGEM dos
VOOS DOMESTICOS e VOOS INTERNACIONAIS

AC=(QxP)+RD+M
Onde:

ED = Valor referente a emissédo de BILHETES DA PASSAGEM dos VOOS
DOMESTICOS

El = Valor referente a emissao de BILHETES DA PASSAGEM dos VOOS
INTERNACIONAIS

AC = Valor referente a alteracdo e cancelamento de BILHETES DA
PASSAGEM dos VOOS DOMESTICOS e VOOS INTERNACIONAIS

Q = quantidade do item P = prec¢o unitario do item

RE = Valor de repasse referente aos BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS
DOMESTICOS

M = Valor de multas

RI = Valor de repasse referente aos BILHETES DE PASSAGEM dos VOOS
INTERNACIONAIS

RD = Valor de repasse de diferenca tarifaria

SG = Valor de repasse dos SEGUROS VIAGEM
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11.16 A fatura deverd ser apresentada em arquivo eletrénico, em até 5 (cinco)
dias uteis apds o encerramento do més, acompanhadas das correspondentes
faturas/notas fiscais emitidas pelas companhias aéreas a contratada, conforme
previsto na Orientacdo Normativa SLTI n°® 1/2014, discriminando as informacdes
necessérias para efetivacdo das retencdes e recolhimentos dos tributos,
conforme estabelecido na legislacdo vigente.

11.17 A fatura apresentada em arquivo eletrbnico devera conter certificado
digital ICP-Brasil, seguindo regras estabelecidas pelo Comité Gestor da ICP-
Brasil.

11.18 Serao consideradas validas, para efeito de pagamento, as comprovacfes
de solicitacfes feitas fora do SCDP, devendo estar acompanhadas dos numeros
dos protocolos de atendimentos.

11.19 Os servicos cujo detalhamento ndo contiver as informac¢des minimas que
permitam a sua correta identificacdo serdo considerados como cobrancas
indevidas e nao serao pagos.

11.20 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao
da regularizacdo da situacao, sem 6nus a contratante;

11.21 A existéncia de multas pendentes de pagamento pela CONTRATADA
quando da liquidacdo da fatura ensejara a compensacdo de valores, com a
cobranca ou o repasse do remanescente, a depender do caso.

11.22 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

11.23 A Administrac@o deveré realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel raz&o que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito
do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.24 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
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de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

11.25 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

11.26 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.27 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

11.28 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizacéo da liquidacéo da despesa, conforme secao anterior, nos
termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

11.29 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
corre¢cao monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

11.30 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.31 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

11.32 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislag&o aplicavel.

11.32.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
0S percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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11.33 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

ANTECIPACAO DE PAGAMENTO

11.34 A presente contratacdo ndo permitira a antecipacao de pagamento visto
gue sua permissao ndo enseja sensivel economia de recursos ou representa
condicao indispensavel para a prestacao do servigo.

CESSAO DE CREDITO

11.35 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente tépico.

11.35.1 As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia
aprovacao do contratante;

11.36 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a
Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

11.37 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de
cumprimento de todas as condi¢cdes de habilitacdo por parte do contratado
(cedente), a celebracao do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacéo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

11.38 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratado) pela execucéo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas
as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico
de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva

Telefone: (98) 3304-7779 / (98) 3304-7774

Site: www.crefito16.gov.br / E-mail: crefito16@crefito16.gov.br C REFI TOl 6 “’

Rua das Andirobas, N° 40, Ed. Executive Lake Center, 1° Andar, Conselho Regional de Fisioteropia e
Sala: 109-112, Jardim Renascencga, CEP: 65075-040, SAO LUIS - MA Terapia Ocupacional do Maranhdo



http://www.crefito16.gov.br/
mailto:crefito16@crefito16.gov.br

/s S
2 >

*
rvs e
s VEOEBUAY

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DA 162 REGIAO - CREFITO 16

comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas
e prejuizos causados a Administracao.

11.39 A cessao de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

12 DAS SANCOES

12.1 Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de
2021, a Contratada que:

12.1.1 der causa a inexecucdao total ou parcial de qualquer das obrigactes
assumidas em decorréncia da contratacao;

12.1.2 n&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

12.1.3 né&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacao exigida
dentro do prazo;

12.1.4 ensejar o retardamento da execucao ou entrega do objeto sem motivo
justificado;

12.1.5 apresentar declaracéo ou documentacéo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucdo do
contrato;

12.1.6 fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

12.1.7 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

12.1.8 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12.1.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

12.2 Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracéo
pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangodes:

12.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;
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12.2.2 multa moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de R$
50,00 (cinquenta reais);

12.2.3 multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucdao total do objeto;

12.2.4 em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a
obrigacao inadimplida;

12.2.5 suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica
opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

12.2.6 impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos;

12.2.7 A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como
infracdo administrativa no subitem 11.1 deste Termo de Referéncia.

12.2.8 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

12.3 As sancg0es previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.5, 14.2.6 e 14.2.7 poderéo
ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

12.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n°® 14.133,
de 2021, as empresas ou profissionais que:

12.4.1 tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.4.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;
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12.4.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

12.5 aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e
subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

12.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Uni&o e
cobrados judicialmente.

12.7 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
méaximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

12.8 Caso o valor da multa n&o seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

12.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

12.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracao administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias
do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo - PAR.

12.11 A apuragédo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo
consideradas como ato lesivo & Administracdo Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

12.12 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracédo da ocorréncia de danos e
prejuizos & Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.
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12.13 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

13 REQUISITOS DA CONTRATACAO

13.1 Habilitag&o juridica:

13.1.1

13.1.2

13.1.3

13.14

13.1.5

13.1.6

13.1.7

13.1.8

No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado
da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia,

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicacédo dos seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 1971;

No caso de agricultor familiar: Declaracéo de Aptidédo ao Pronaf — DAP
ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n. 7.775, de 2012.

No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS
— CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica,
nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a
19 e 165).
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13.1.9 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizacao;

13.1.10 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva,

13.2 Regularidade fiscal e trabalhista:
13.2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

13.2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

13.2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

13.2.5 prova de inscricdo no cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, se houver, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto desta licitacao;

13.2.6 prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da licitante, emitida até 120 (cento e vinte) dias antes da data de
entrega dos envelopes, quando nao vier expresso o prazo de
validade, mediante apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos e
da Divida Ativa;

13.2.7 prova de Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
da licitante, emitida até 90 (noventa) dias antes da data de entrega
dos envelopes, quando nao vier expresso o prazo de validade,
mediante a Certiddo Negativa de Débitos Municipais relativos a
Certidao Negativa de Débitos Municipais e a Divida Ativa relativo ao
ISS/TLF.
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13.3 Qualificacédo Técnica

13.3.1

Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido (s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que demonstre fornecimento compativel
com o objeto licitado.

13.4 Qualificacdo Econdmica — Financeira

134.1

13.4.2

13.4.3

13.4.4

13.4.5

13.4.6

13.4.7

Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial ou
Concordata expedida pelo distribuidor da sede da licitante, com data
nao anterior a 60 (sessenta) dias contados da data prevista para
entrega das propostas.

Balanco patrimonial e demonstracées contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta;

limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentacédo de balanco patrimonial e demonstracfes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

O balanco patrimonial disponivel no SICAF ou enviado no langcamento
da proposta, devera comprovar:

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1;

O agente de contratacdo ou operador solicitara a documentacao
constante deste capitulo ao licitante vencedor da fase de lances ou
até o 3° (terceiro) na ordem de classificacao, para maior celeridade do
certame.

13.5 O prazo para envio da documentacédo sera de 2 (duas) horas, contados da
notificacdo no sistema, sob pena de desclassificacao.
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14 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1 A despesa orcamentaria da execucdo deste contrato correra a conta do
Orcamento Proprio do CREFITO-16, aprovado para o exercicio de 2025, nos
elementos de despesas n° 6.2.2.1.1.01.04.04.013 - Passagens Aéreas,
Terrestres e Maritimas.

Séo Luis, 06 de marco de 2025.

Bedtriz Leite
Secretaria de Compras — CREFITO 16
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ANEXO I

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMA(;C)ES BASICAS
Processo Licitatorio N° 005/2025.
2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Este estudo técnico preliminar aborda a contratacdo de uma empresa
especializada em agenciamento de passagens aéreas e rodoviarias por meio do
registro de precos.

A empresa a ser contratada deve oferecer servicos de agenciamento de viagens
para a aquisicao de passagens aéreas, incluindo franquia de bagagem de 10 kg,
além de passagens rodoviarias. Os servicos devem compreender reserva,
emissdo, marcacao, remarcacao e cancelamento, com a proposta de menor taxa
de agenciamento, dentro do territério nacional.

A natureza do objeto a ser licitado neste certame se enquadra na categoria de
servigos continuos, conforme o inciso XV do artigo 6° da Lei n® 14.133/2021.
Esses servi¢cos sdo essenciais para a manutencao das atividades administrativas
da instituicdo, atendendo a necessidades permanentes ou prolongadas. A

modalidade de licitacdo mais adequada para essa contratagdo € o pregéo
eletrdnico, que garante transparéncia e eficiéncia no processo licitatério.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa contratada devera considerar as normas técnicas estabelecidas pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), garantindo requisitos
minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca, conforme a Lei n°
4.150, de 1962. Além disso, devera adotar praticas de sustentabilidade
adequadas ao objeto do contrato. Devem ser observadas, ainda, a Instrucdo
Normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015, do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo (MPOG), bem como os atos normativos emitidos pelos
orgaos de protecao ao meio ambiente.

E necessario, também, que os servicos estejam em conformidade com as
diretrizes, classificacGes e especificacdes determinadas pela ANVISA e pelo
INMETRO, se existentes.
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4. ESTUDO TECNICO PREELIMINAR

Os servicos deverdo ser executados com base nos seguintes parametros
minimos:

e Emissédo de Passagens: Independentemente do meio utilizado para a
requisicdo, a Contratada deve emitir a passagem no prazo maximo de 2 (duas)
horas ap0s a solicitagéo oficial da Contratante. A solicitagdo sera oficializada por
meio de documento assinado pelo Ordenador de Despesas ou mensagem
eletronica (e-mail). A Contratada deve confirmar o recebimento da solicitagéo por
e-mail. Caso haja acréscimo no valor da tarifa durante a emissdo no prazo
estabelecido, a Contratada deve contatar a Contratante para obter autorizacéo
para emissdo com o valor acrescido.

e Comunicacgéo: Dentro do mesmo prazo de 2 (duas) horas, a Contratada
deve informar o usuario da passagem sobre a emissdo e, simultaneamente,
comunicar & Contratante, incluindo a confirmacgéo de que o usuério foi informado.

e Envio de Passagens: A passagem deve ser enviada ao usuario e a
Contratante por e-mail (compras@crefito16.gov.br) dentro do prazo de 2 (duas)
horas.

e Impossibilidade de Atendimento: Em caso de impossibilidade de
atendimento devido a fato imprevisivel, a Contratada deve informar a Contratante
imediatamente, no prazo de até 1 (uma) hora.

Além das obrigagcBes resultantes da observancia da Lei n°® 14.133/21, séo
obrigacdes da contratante:

e Informar sobre Autorizados: Informar a Contratada os nomes dos
empregados autorizados a enviar documentos de requisicdo de passagens ou
acessar o sistema de agendamento eletrénico.

e Prestar Informacdes: Prestar aos funcionarios da Contratada todas as
informagdes solicitadas.

e Exigir Cumprimento: Exigir o cumprimento das obriga¢gdes contratuais pela
Contratada.

e Notificar Imperfeicdes: Notificar a Contratada por escrito sobre
imperfeicdes na execucgdo dos servicos, fixando prazo para correcao.

e Efetuar Pagamentos: Efetuar os pagamentos devidos.
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e Receber e Atestar Faturas: Receber e atestar as faturas e notas fiscais
correspondentes.

e Retencdes Tributarias: Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o
valor da nota fiscal/fatura.

e Aplicar Sanc¢8es: Aplicar san¢cfes administrativas quando necessérias.

e Gerenciar Passagens: Providenciar a marcacdo, remarcacdo, emissao,
entrega e cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias, conforme
solicitacao.

e Disponibilizar Passagens: Disponibilizar as passagens ao usuario no prazo
maximo de 2 (duas) horas apos a solicitacdo, podendo ser fora do horario normal
de expediente.

e Contato Fora do Horario Comercial: Indicar contato para atendimento fora
do horario comercial, incluindo sabados, domingos e feriados, durante 24 horas
por dia.

e Descontos e Tarifas Promocionais: Assegurar a concessao de descontos
e utilizacdo de tarifas promocionais, repassando a Contratante todos os
descontos oferecidos.

e Comprovacéao de Precos: Apresentar, quando solicitado, o valor vigente
dos precos praticados na data da emissdo das passagens para comprovar a
emissdo em tarifa mais vantajosa.

e Comunicacédo de Cancelamentos: Comunicar possiveis cancelamentos de
voos e trechos rodoviarios, providenciando alternativas compativeis.

e Ressarcimento: Receber informativos sobre nao utilizacédo de trechos de
passagens e providenciar o ressarcimento ao Contratante.

e Emissdo de Documentos Fiscais: Apresentar documento fiscal para
pagamento em duas vias, com informacdes detalhadas sobre as passagens.

e Relatorios Mensais: Emitir relatorios mensais em planilha eletronica com
informacgdes detalhadas sobre as passagens.

e Gestdao de Problemas: Fazer gestdo para solugdao de problemas
relacionados a passagens e embarques.
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e Requisicdes de Passagens: Receber requisicbes de passagens até o
altimo dia de vigéncia do contrato e fornecer as passagens mesmo apdés o
término do periodo contratual.

e Responsabilidade: Assumir responsabilidade pela execucdo dos servi¢cos
e reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, qualquer vicio ou defeito.

e Zelar pela Execucdao: Zelar pela perfeita execugédo dos servicos, sanando
falhas no prazo que néo prejudique o embarque ou desembarque.

e Tributos: Responsabilizar-se por todos os tributos incidentes sobre os
servigos prestados.

e Nao Transferéncia do Contrato: Nao transferir a outrem a execucao do
contrato sem prévia autorizacdo do Contratante.

e Atendimento a Exigéncias: Atender prontamente as exigéncias do
representante da Contratante.

e Manter Condi¢cdes de Habilitacdo: Manter durante toda a vigéncia do
contrato as condicfes de habilitacédo e qualificacdo exigidas na licitagao.

e Sigilo: Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato.

e Onus por Equivoco: Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los,
caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitacao.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
O levantamento de mercado consiste ha prospeccao e analise das:

e ContratagOes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da administracdo permitiu constatar que o
agenciamento de passagens, normalmente é adquirido por meio de Pregéo
Eletrénico SRP, por se tratar de aquisicdo de servicos comuns previstos em Lei.
Destaca-se que a quantidade de fornecedores ndo € restrita pois existem
diversas empresas que fornecem passagens aéreas, rodoviarias e fluviais por

meio de agenciamento.
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e Tem-se como parametro orcamentos baseados em contratacfes similares
de outros entes, bem como realizados pelo painel de preco.

ITEM FORNECEDOR CNPJ

Prestagao de servi¢co de Agenciamento de
viagens compreendendo: Emissao,
Remarcagao e Cancelamento de bilhetes
de passagens aéreas nacionais, aéreas
internacionais e rodoviarias.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Em observancia ao disposto na legislacédo, as quantidades a serem adquiridas
encontra respaldo institucional conforme previséo no Plano de Levantamento
Orcamentario.

Entre os anos de 2023 e 2024, foram realizados um total de 334 deslocamentos,
envolvendo emissfes de passagens aéreas e rodoviarias. O valor total dessas
passagens somou R$ 252.638,80. Isso resulta em uma meédia anual de R$
126.319,40, evidenciando um padréo consistente de despesas com transporte
ao longo do periodo. Esses dados sao relevantes para planejamento
orgcamentéario futuro, pois indicam uma demanda continua por servigos de
agenciamento de viagens, justificando a necessidade de contratacdo de uma
empresa especializada para otimizar esses gastos.

AEREO i
ANO NACIONAL AEREO INTERN. RODOVIARIO
QTD 66 0 69
2023
R$ R$ 86.626,42 R$ 0,00 R$ 18.958,08
QTD 89 0 110
2024
R$ R$ 116.085,39 R$ 0,00 R$ 30.968,91
QTD 155 0 179
TOTAL
R$ R$ 202.711,81 R$ 0,00 R$ 49.926,99

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme previsto no art. 2°, da Instrucdo Normativa no 5, de 27 de junho de
2014 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestao, o parametro utilizado para complementar a
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pesquisa de preco foi apresentado nas compras publicas homologadas no
Sistema de Compras do Governo Federal - COMPRASNET, disponibilizado pelo
Painel de Precos.

Para o presente objeto utilizou-se 0s incisos:

| — Pesquisa no painel de precos.
IV — Pesquisa com os fornecedores.

O valor estimado para a aquisi¢cao & de R$ 06,67/RAV (seis reais e sessenta
e sete centavos).

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Em regra, conforme, o objeto deveré ser dividido em tantas parcelas quantas se
comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitacdo com
vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a
ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala (Sumula 247
do TCU.

O parcelamento da solucéo é a regra devendo a licitagdo ser realizada por item,
sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para
0 conjunto da solucéo ou perda de economia de escala, visando propiciar a
ampla participagao de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para
execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou
unidades auténomas.

A divisdo por itens dentro de grupo Unico visa oportunizar as licitantes a oferta
de precos diferenciados, de acordo a complexidade e o esfor¢co despendido na
prestacado dos servi¢os de cada item;

Visando economicidade e maior competitividade, observando a quantidade
minima, e seguindo o histérico de pregdes passados, justifica-se da modalidade
do rodoviario serem juntos por uma, pois ndo existe interesse das empresas
fornecerem somente essa emissdo desses modais, pela questdo do baixo
rendimento na lucratividade.

A distribuicdo dos itens foi realizada com o objetivo de auferir os principios da
economicidade e preservar a técnica necessaria para emissao, remarcagao e
cancelamento de bilhetes de passagem em dois modais distintos,
potencializando o conjunto da solucéo, a fim de evitar a perda de economia de
escala, proporcionando a ampla participacdo de licitantes que agregam técnica
para a execucdao do servico, levando em consideracdo que em alguns
deslocamentos de Conselheiros e colaboradores serem efetuados utilizando
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dois ou mais modais de transportes, havendo necessidade de promover a
sincronia nos pontos de conexdes para efetivar o pernoite do servidor e em
consequéncia o pagamento de diarias, 0 que podera onerar o custo do
transporte.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N&o se aplica.
10.ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

Demonstracéo do alinhamento entre a contratacéio e o planejamento do Orgdo
vem por intermédio de relatério de quantitativos de emissdes de passagens
aéreas e terrestres emitidos pelo dltimo fornecedor, onde as quantidades
licitadas foram consideradas tendo como base o histérico de demanda anual de
cada item.

11.RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo de uma empresa especializada em agenciamento de viagens
pode trazer diversos beneficios para a organizacdo. Um dos principais é a
economicidade. As agéncias possuem acordos com companhias aéreas,
garantindo descontos especiais e melhores condi¢cdes de pagamento. Além
disso, a gestao eficiente das viagens permite reduzir custos de deslocamento,
evitando desperdicios e otimizando recursos financeiros.

Outro beneficio significativo é a eficiéncia operacional. A contratacdo de uma
Gnica empresa especializada permite maior agilidade e organizacdo no
planejamento e execugédo das viagens, reduzindo a burocracia e os atrasos. As
agéncias cuidam de todos os detalhes, economizando tempo dos colaboradores
que poderiam ser dedicados a outras atividades estratégicas. Isso resulta em
uma melhor alocacao de recursos humanos, permitindo que os funcionarios se
concentrem em suas atividades-fim, melhorando a produtividade institucional.

Além disso, a contrata¢do de uma agéncia especializada também contribui para
a reducao de riscos e complexidades. As agéncias garantem a conformidade
com as normas de viagem e as melhores préaticas do mercado, minimizando o
risco de falhas operacionais e financeiras. Elas fornecem suporte para resolver
problemas durante a viagem, como cancelamentos de voos, proporcionando
mais seguranca. Esses beneficios justificam a contratacdo de uma empresa
especializada em agenciamento de viagens, contribuindo para a eficiéncia e
economia dos recursos institucionais.

12.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
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N&o se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequacgdes para
a solugéo ser contratada e o servico prestado.

13.DECLARACAO DE VIABILIDADE
A contratacdo € viavel, considerando que n&o extrapola o or¢camento da

instituicdo, nem implica em ilegalidade.
Sao Luis, 06 de marc¢o de 2025.

riz Leite
Secretaria Executiva do CREFITO-16
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ANEXO 1l

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

PROCESSO LICI'I:ATORIO N° 005/2025
PREGAO ELETRONICO N° 001/2025
CONTRATO N° XX/2025

TERMO DE CONTRATO QUE
ENTRE SI FAZEM O CONSELHO
REGIONAL DE FISIOTERAPIA E
TERAPIA OCUPACIONAL DA 162
REGIAO - CREFITO16, COMO
CONTRATANTE, E DO OUTRO

LADO A EMPRESA
, COMO
CONTRATADA, PARA A

PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, NA
FORMA ABAIXO:

PREAMBULO

DAS PARTES E SEUS REPRESENTANTES E DO FUNDAMENTO LEGAL

@) CONSELHp REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL
DA 162 REGIAO, neste ato denominado CONTRATANTE, com sede na Rua das

Andirobas, N° 40, Edificio Executive Lake Center, 1° Andar, Sala 109 — Jardim
Renascenca, Sdo Luis - MA, CEP 65075-040, inscrito no CNPJ sob o n°

23.283.472/0001-02, representado pela sua Presidente,
, portador(a) da Cédula de Identidade n°

SSP/__ e CPF n° , €, do outro lado a

Empresa , empresa de agenciamento de

viagens, inscrita no CNPJ sob n® xx.xxx.xxx/xxxx-xX, estabelecida no endereco
, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, neste ato representada pelo seu representante legal,
, portador(a) da Cédula de Identidade n°
SSP/__ e CPF n° , tém entre si justo e
avencado, e celebram o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE
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SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, a ser executado conforme o
Termo de Referéncia, o qual esta vinculado ao Processo Licitatorio 005/2025 e
a proposta apresentada pela CONTRATADA, sujeitando-se a CONTRATANTE
e a CONTRATADA a Lei n® 14.133/2021, de 01 de abril de 2021 e, suas
alteragbes posteriores, bem como, aplicando-se as clausulas e condi¢des
especificadas no Edital, incluindo o disposto nos anexos, conforme objeto
descrito abaixo e nos termos da proposta da CONTRATADA, mediante as
Clausulas e condi¢cdes a seguir estipuladas, do inteiro conhecimento das partes
contratantes, que aceitam e se obrigam a cumprir integralmente

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1. O presente Contrato decorreu da licitacdo na modalidade Pregao
Eletrénico, referente ao Processo Licitatorio n® 005/2025, e reger-se-a pela Lei
n°® 14.133/2021 e suas alteracdes e legislacao pertinente.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1 Contratacdo da prestacdo de servico de natureza continuada, por
intermédio de operadora ou agéncia de viagens para cotacdo, reserva
cancelamento e fornecimento de passagens terrestres, aéreas, nacionais e
internacionais, por meio de atendimento remoto (telefone e e-mail), visando
atender as necessidades do Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional da 162 Regido — CREFITO16.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO
CONTRATO

3.1 Constituem parte integrante deste Contrato 0s seguintes documentos,
cujo teor as partes declaram ter pleno conhecimento:

| — Edital de Pregéo N° 001/2025;
Il - Termo de Referéncia;
[l - Proposta de precos e os documentos de habilitacao;

CLAUSULA QUARTA - DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS

4.1  As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do Codigo de
Despesas n°. 6.2.2.1.1.01.04.04.013 — Passagens Aéreas, Terrestres e
Maritimas, correra conforme Dotacdo Orcamentaria N° , de XX/XXIXXXX.

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO DO
CONTRATO
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5.1 Depois de adjudicado e homologado o processo licitatério, o CREFITO-
16 encaminhara correspondéncia oficial em que constardo as informacfes
necessarias para o inicio da prestagéo dos servi¢os objetos do presente certame.

5.2 O prazo para inicio da execucdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia € de até 10 (dez) dias ap0s a assinatura do contrato.

5.3 O prazo de vigéncia do contrato sera de 05 (cinco) anos, podendo, por
interesse da Administracdo, ser prorrogado por meio de Termo Aditivo,
observado o limite estabelecido na legislacéo.

5.4 O prazo para assinatura do contrato € de até 05 (cinco) dias Uteis, sob
pena de decair o direito a contratacdo sem prejuizo das sancdes previstas no
edital.

5.5 O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu
transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo CREFITO-16.

5.6 O prazo parareserva dos bilhetes € imediato quando autorizado/solicitado
pela Coordenacao e, prazo para entrega dos bilhetes aos usuarios € de até 04
(quatro) horas antes da partida programada.

5.7 A CONTRATADA devera reservar bilhetes de transporte fora do horario
acima estipulado, com também aos sabados, domingos e feriados, em até 03
(trés) horas a partir do recebimento de pedido (por telefone ou correspondéncia
eletrbnica), autorizado pela Coordenacdo Geral ou pessoa por esta indicada,
cabendo ao beneficiario providenciar a emissao do bilhete ou a retirada deste
nos balcbes das companhias transportadoras.

5.8 Os pedidos de prorrogacdo deverdo ser motivados e comunicados
expressamente a Coordenacdo — Geral para analise e encaminhamento para
autorizacdo da Presidéncia do CREFITO-16.

CLAUSULA SEXTA — DO PRECO E PAGAMENTO

6.1 O valor referente a Remuneragao unitaria do Agente de Viagem - RAV,
objeto do presente Contrato € de ___, (X reais e Y centavos).

6.2 O pagamento referente a RAV devida processar-se-4 mensalmente,
mediante a apresentacdo de relatério contendo passagens e hospedagens
eventualmente emitidas/canceladas/remarcadas, da Nota Fiscal/Fatura e boleto
bancario, em até 10 dias corridos, sendo indispensavel, para a sua realizacdo, o
aceite e a inspec¢édo da autoridade competente apds o recebimento do objeto.
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6.3 O CREFITO-16 pagard os precos das passagens praticados pelas
concessiondrias de transporte aéreo e rodoviario vigentes na época da
prestacdo dos servicos, inclusive as promocionais, deduzido do desconto
oferecido pela CONTRATADA na proposta de prec¢os, se houver.

6.4  Os descontos nao incidirdo sobre os valores das taxas de embarque.

6.5 No ato do pagamento ser4 comprovada a manutencdo das condi¢des
iniciais da habilitacdo quanto a situacao de regularidade da empresa.

6.6 Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacGes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar,

acompanhando a fatura, & FISCALIZACAO a documentacdo a seguir
relacionada:

a) Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social — CND;

b) Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniéo;

d) Certidao Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA,;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

6.7 No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota
Fiscal/Fatura, serdo os mesmos restituidos a adjudicataria para as correcdes
necessarias, nao respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liqguidagcédo dos pagamentos correspondentes.

6.8 Durante a vigéncia do Contrato, os precos serao fixos e irreajustaveis,
exceto nas hipéteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situacao
prevista na legislac&o, ou de reducéo dos precos praticados no mercado.

6.9 Mesmo comprovada a ocorréncia de situacao prevista, a Administracao,
se julgar conveniente, podera optar por cancelar o Contrato e iniciar outro
processo licitatorio.

6.10 Quando do pagamento sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislag&o aplicavel.

6.11 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
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tributério favorecido previsto Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de
2006.

6.12 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a
aplicacao da seguinte férmula:

EM=1xNXxVP
sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX)

| = (6/100) / 365

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.13 Na hip6tese de pagamento de juros de mora e demais encargos por
atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser
submetidos a apreciacdo da autoridade superior competente, que adotara as
providéncias para verificar se € ou ndo caso de apuracéo de responsabilidade,
identificacdo dos envolvidos e imputacao de 6nus a quem deu causa.

CLAUSULA SETIMA — DA RESCISAO

7.1  Podera o presente CONTRATO ser rescindido, caso ocorram 0s motivos
constantes da Lei n.° 14.133/21, em que ndo haja culpa da Administracao,
mediante formalizacéo, assegurado o contraditério e a ampla defesa

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA E RENOVACAO

8.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 05 (cinco) anos, podendo, por
interesse da Administragcdo, ser prorrogado por meio de Termo Aditivo,
observado o limite estabelecido na legislagéo.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Observar as normas e regulamentos internos da CONTRADANTE;
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9.2 Comunicar & CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condigfes
inadequadas de execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a sua execugao;

9.3 Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢coes de habilitacdo exigidas
na licitacdo, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato
impeditivo da manutencao dessas condicoes;

9.4 Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o
estabelecido no contrato e na legislacdo em vigor;

9.5 Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de
viagens, especialmente quanto ao fornecimento de passagens.

9.6 Pagar as companhias aéreas e terrestres, nos prazos pactuados em suas
avencas especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido que a
CONTRATANTE nédo respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou
subsidiariamente, por esse pagamento.

9.7 Pesquisar tarifas, antes da emisséo do bilhete, que no momento estiverem
sendo praticadas pelas empresas, devendo sempre que possivel optar pela de
menor valor.

9.8 A CONTRATADA devera justificar os motivos pelos quais nao foi possivel
optar pelo menor valor.

9.9 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar,
inclusive retorno, cancelamento e check in, das passagens.

9.10 Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de
vagas nas datas e horérios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmacéao das reservas solicitadas.

9.11 Efetuar reservas e emissao em carater de urgéncia, quando solicitado
pela CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente
administrativo do CREFITO-16, inclusive sabados, domingos e feriados,
devendo o bilhete ser colocado a disposi¢cao do viajante em tempo habil para o
passageiro.

9.12 Entregar os bilhetes diretamente ao Fiscal da CONTRATANTE, por e-mail
ou em meio fisico, no prazo de até 2 (duas) horas para trechos nacionais e de
até 4 (quatro) horas para trechos internacionais, contado a partir da autorizagédo
de emissao da passagem, salvo se solicitados fora do horario de expediente da
CONTRATADA.
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9.13 No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissao da
passagem, havendo majoracdo da tarifa em relacdo ao valor verificado na
reserva, tal diferenca sera glosada pela CONTRATANTE.

9.14 Quando os bilhetes forem solicitados fora do horario de expediente o
prazo, a forma e o local de entrega deverao ser previamente combinados com o
solicitante.

9.15 Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou
trechos nédo utilizados, a partir de solicitagdo da CONTRATANTE.

9.16 Substituir passagens e hospedagens (remarcagédo) quando ocorrer
mudancas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante
solicitacao da Fiscalizacdo da CONTRATANTE.

9.17 Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor
complementar.

9.18 Quando houver diminuicdo de custo — emitir ordem de crédito a favor do
CONTRATANTE, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
notificacao.

9.19 Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario,
frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como também das tarifas
promocionais a época da emissao das passagens aéreas internacionais.

9.20 Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizos causados aos
servicos do CONTRATANTE, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou
irregularidades cometidas na execucéo dos servigos contratados.

9.21 Pagar os salarios devidos aos seus empregados e todos 0s encargos
previstos na legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e quaisquer outras
despesas, incidentes sobre o objeto do contrato.

9.22 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagcdo dos servicos,
apresentando razbes justificadoras que serdo objeto de apreciagdo pela
CONTRATANTE.

9.23 Acatar as orientacoes da fiscalizacdo da CONTRATANTE, comunicando-
a sobre quaisquer irregularidades detectadas durante a execugéo dos servigos.
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9.24 Atender, por meio do preposto nomeado formalmente, qualquer
solicitacdo por parte da fiscalizacdo do contrato, prestando as informacdes
referentes a prestacdo dos servicos, bem como as corre¢cdes de eventuais
irregularidades na execuc¢ao do objeto contratado.

9.25 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto e documento de interesse da CONTRATANTE,
ou de terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto
contratado.

9.26 Na&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros,
quaisquer informagbes de que tenha tomado conhecimento em razdo da
execucao dos servigcos objeto do contrato sem 0 consentimento, por escrito, do
CONTRATANTE.

9.27 Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicdes de habilitacdo
exigidas na licitacdo, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia
de fato impeditivo da manutencéo dessas condicoes.

9.28 Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o
estabelecido no contrato e na legislagdo em vigor.

9.29 Manter atualizados seu endereco, e-mail, seus telefones e seus dados
bancarios para a efetivacdo de pagamentos.

9.30 Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por
pessoas nao credenciadas pelo CONTRATANTE para este fim.

9.31 Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda
trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucéo do contrato, originariamente
ou vinculada por prevencao, conexao ou continéncia.

9.32 Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais, trabalhistas, comerciais
resultantes da contratacao.

9.33 A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos
supracitados, nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a
Administracdo da CONTRATANTE, nem pode onerar 0 objeto deste contrato.

9.34 Adotar os procedimentos necessarios a boa execucédo do contrato.

9.35 Ressarcir a Administragdo, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
notificacéo da rejeicdo das justificativas, 0s prejuizos por ela causados.
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9.36 O nao ressarcimento no prazo fixado, autoriza a administragéo a glosar o
valor da fatura pendente de pagamento ou da Garantia prestada.

9.37 Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:

9.37.1 A veiculacao de publicidade acerca do contrato, salvo se houver
prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

9.37.2 A subcontratagéo para a execucgdo do objeto do contrato;
CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAC}OES DA CONTRATANTE

10.1 O CREFITO-16 podera, a seu critério e a qualquer tempo, transferir a area
destinada a prestacéo de servicos objeto da licitacdo para outro local no Distrito
Federal, ndo cabendo a CONTRATADA qualquer direito, reclamacdo ou
reivindicacao;

10.2 Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venha a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA,;

10.3 Efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servicos, desde
gue cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

10.4 Exercer a fiscalizacao dos servicos prestados, por servidores designados
para esse fim;

10.5 Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato;

10.6 Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional
exigidos nas especificacbes técnicas e nas atribuicbes, solicitando a
CONTRATADA as substituicbes e o0s treinamentos que se Vverificarem
necessarios

10.7 Comunicar a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem
fornecidos, indicando trechos e locais.

10.8 Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar
a pesquisa de precos das passagens feitas pela CONTRATADA, comparando-
0s com os praticados no mercado.

10.9 Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a disposi¢cao de aplicacdo de
eventuais penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa.
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10.10 Solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de néo utilizacdo de
bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a CONTRATADA devera
emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificacédo
processual, pode se dar mediante glosa dos valores respectivos na prépria fatura
mensal apresentada.

10.11 Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe
econdmica, sem prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de
1973 (alterado pelo art. 1° do Decreto n° 3.643, de 2000) e na Portaria n° 505,
de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a
otimizagédo do trabalho, visando garantir condi¢ao laborativa produtiva.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Incorre em crime aquele que impedir, perturbar ou fraudar a realizacéo de
qualquer ato do procedimento licitatorio, sujeitando-se a pena de detencéo e
multa, conforme a legislagao vigente.

11.2 Constatada a inveracidade de quaisquer das informagdes ou documentos
fornecidos pela licitante, podera ela, resguardados os procedimentos legais,
sofrer as sancBes abaixo, a critério da Administracdo, isolada ou
cumulativamente:

11.2.1 Impedimento para assinatura do Contrato, se concluida a fase
licitatoria.

11.2.2 Cancelamento do Contrato se ja assinado.

11.3 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta,
nao assinar o Contrato, deixar de entregar documentacédo exigida no Edital,
apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal,
ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciada no
SICAF, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores, pelo prazo
legalmente previsto, sem prejuizo das multas previstas no Edital e no contrato e
das demais cominagdes legais.

11.4 Pela infragdo das clausulas do CONTRATO, a Contratante podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes san¢oes:
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11.4.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o fornecimento;

11.4.2 suspensao temporaria do pagamento de RAV e multa de 20%
(vinte por cento) do valor da contratacdo em caso de recusa injustificada
na manutencao das condicdes de habilitacdo estabelecidas no edital;

11.4.3 multa de 20% (cinquenta por cento) do valor da contratacdo em
caso de inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa e o
contraditorio;

11.4.4 suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento
de contratar com a Uni&o, por prazo n&o superior a 2 (dois) anos, nos
casos de recusa de celebracdo do Contrato, deixar de entregar a
documentacdo exigida para o certame, ensejar 0 retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar na execucéo do
objeto, comportar-se de modo inidoneo e pela recusa injustificada de
manutencdo dos compromissos assumidos na contratacao;

11.4.5 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicédo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
gue aplicou a penalidade, depois do ressarcimento a Administracao pelos
prejuizos resultantes, nos casos de apresentacdo de documentacéo falsa,
fraudar a execucao do objeto ou cometer fraude fiscal.

11.5 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pelo CREFITO-16.

11.6 Os valores das multas de mora poderdo ser descontados da garantia
contratual e/ou da Nota Fiscal, no momento do pagamento ou de créditos
existentes no CREFITO-16 em relacao a Contratada, na forma da lei, respeitados
os principios da ampla defesa e do contraditorio.

11.7 As multas e outras sancdes aplicadas s6 poderdo ser relevadas,
motivadamente e por conveniéncia administrativa, mediante ato da Diretoria,
devidamente justificado.

11.8 Pela inexecucédo total ou parcial do objeto da presente licitacdo, a
depender da gravidade do ato praticado, a Administragdo podera optar pela
aplicacao da pena de Adverténcia.

11.9 As penalidades seréao registradas no SICAF, e no caso de suspensao de
licitar a licitante devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das
multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.
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11.10 As sancdes previstas na legislacdo poderao ser aplicadas juntamente com
a do inciso Il do mesmo artigo, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

11.11 As sanc0es previstas poderdo também ser aplicadas as empresas ou aos
profissionais que, em razao dos contratos regidos por esta Lei:

| - tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

[Il - demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.

11.12 Em qualquer hipotese, o CONTRATADO serd notificado para
apresentacao de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
notificacao.

11.13 As penalidades de multa previstas no contrato sdo independentes entre
si, podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente com as demais, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

11.14 A critério do CREFITO-16, as penalidades previstas poderdo ser
aplicadas cumulativamente

11.15 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em
divida ativa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS FORTUITOS, DE FORCA
MAIOR OU OMISSOS:

12.1 Tal como prescrito na lei, 0 CONTRATANTE e o CONTRATADO néao
serdo responsabilizados por fatos comprovadamente decorrentes de casos
fortuitos ou de forca maior, ocorréncias eventuais cuja solucdo se buscara
mediante acordo entre as partes.

CLAUSULA DEClMA TERCEIRA — DO ACOMPANHAMENTO, DA GESTAOE
DA FISCALIZACAOQ:

13.1 A CONTRATANTE exercera fiscalizacdo sobre a execucéo do contrato,
ficando a CONTRATADA obrigada a facilitar o exercicio deste direito;
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13.2 A presenca da fiscalizacdo ndo atenua a responsabilidade da
CONTRATADA,

13.3 A realizacdo do servico serd acompanhada e fiscalizada por funcionario
designado pela Diretoria do CREFITO-16, com autoridade para exercer, como
representante da Administracdo, toda e qualquer acao destinada a orientar,
acompanhar e fiscalizar a execucdo, de acordo com o art. 117 e paragrafos da
Lei n® 14.133/2021.

13.4 O Fiscal do Contrato registrara em relatorios todas as ocorréncias e
deficiéncias porventura existentes na prestacdo dos servicos contratados e
encaminhard copia a CONTRATADA para a imediata correcdo das
irregularidades apontadas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES

14.1 O Contratado estara obrigado a aceitar 0 acréscimo e/ou supressao do
valor estimado a ser contratado, em até 25% (vinte e cinco por cento), de que
trata art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 As partes elegem o foro da Justica Federal da Sec¢&o Judiciaria de Séo
Luis/MA para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento deste
instrumento, desde que ndo possam ser dirimidas pela mediacao administrativa,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

15.2 E, por estarem assim justas e acertadas, foi celebrado o presente Contrato
em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para um s6 efeito, o qual, depois de lido
e achado conforme, perante duas testemunhas, a todo o ato presentes, vai pelas
partes assinado.

Sao Luis/MA, de de 2025.
XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXX XXX XXX
Presidente do CREFITO-16 Cargo
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